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Команда проекта 

Шаронова Татьяна Сергеевна,  

методист – руководитель проекта 

Шугалеева Ирина Вячеславовна 

– педагог - организатор 

Володина Елена Викторовна  – 

педагог - организатор 

Гончаренко Ирина Владимировна - 

педагог - организатор 

Гончарова Ирина Анатольевна, директор – куратор  проекта 



Карта текущего состояния процесса 

Методист 

Подготовка таблиц для 

заполнения по отчету для 

педагогов 

1 день. 

Методист 

Уточнение  деталей 

запроса 

1 – 2 часа. 

Директор 

Передача запроса 

исполнителю 

1 час. 

РОО, КОиН и др 

Запрос на заполнение 

отчета 

1 час. 

Секретарь 

Раздача педагогам таблиц 

2 часа. 

Секретарь 

Сбор таблиц с педагогов 

 1 день. 

Методист 

Оптимизация и свод 

информации, заполнение 

отчета 

1 – 2 часа. 

Директор 

Проверка отчета 

1 – 2 часа. 

Секретарь 

Отправка отчета по 

назначению 

30 минут.  

РОО 

Получение отчета 

30 минут. 



Пирамида проблем 

 

  
 

 Лишний документооборот, скопление 

бумажных документов; 

 Длительное ожидание запрошенной 

информацией администрацией у методиста; 

 Длительное ожидание информации по 

небольшим вопросам от педагогов; 

 Отсутствие возможности оперативного поиска 

информации методического характера. 



Проблема  Способ решения  Экономия 

Длительное ожидание 

запрошенной информацией 

администрацией у методиста 

Сбор необходимой информации по 

средствам гугл таблицы 

 

2 дня 

Неэффективное 

использование ресурсов 

(бумага, краска для 

принтера) 

Использование бумаги на распечатки 

таблиц с заполнением данных 

 

50 листов. 

 

Длительный процесс сбора и 

свода данных для отчетов. 

Оптимизация и обработка 

информации в одной таблице 

 

2 дня 

План мероприятий  

по устранению проблем и потерь 



Планируемые результаты 

Наименование цели (ед.изм) Текущий 

показатель 

Целевой  

показатель 

Полученный результат, 

эффект 

 

Сокращение времени на ожидание 

запрошенной информации 

администрацией от методста 

 

 

3  дня 

 

 

1  день 

 

 

1 день 

 

Использование бумаги на 

распечатки запросов с 

информацией / кол-во листов. 

 

 

 

от  50  листов 

 

 

Все онлайн (гугл таблица) 

 

 

3 листа (в случае 

необходимости) 

 

Сокращение времени 

администрации на обработку и сбор 

информации/ часы, дни. 

 

 

 

1 – 3 дня 

 

 

1 день 

 

 

 

1 день 
. 



Результаты проекта. 

 

Закрытие лин - проекта планируется с 22 мая 

2023 по 09 июня 2023. Мониторинг стабильности 

достигнутых результатов с 12 июня 2023  по 30 

июня 2023 года покажет продуктивность 

применяемых методов, проводимых 

мероприятий по экономии времени и ресурсов 

учреждения. 


